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EDITAL N° 013/2023
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

MUNICIPIO DE CONQUISTA, representado neste ato pela Prefeita Municipal,
VERA LUCIA GUARDIEIRO, no uso de suas atribui¢es legais, em cumprimento as
normas previstas no art. 37, inciso IX da Constituicao Federal e considerando o que
dispde o artigo 42 da Lei Complementar Municipal n® 022/2012, de 20 de janeiro de
2012, que “Dispde sobre o Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de
Conquista/ MG/MG” e os artigos 34 e seguintes da Lei Complementar Municipal n®
023/2012, de 23 de janeiro de 2012, que “Dispoe sobre o Plano de Cargos, Carreiras e
Vencimentos dos Servidores do Poder Executivo do Municipio de Conquista, estabelece
normas de enquadramento, institui nova tabela de vencimentos e da outras providéncias.”,
torna putblica a abertura de EDITAL DE PROCESSO DE ESCOLHA DE
DIRETORES E VICE-DIRETORES DAS UNIDADES DE ENSINO DA
EDUCACAO BASICA DA REDE PUBLICA MUNICIPAL DE CONQUISTA-MG.

I- DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O Processo de Escolha de Diretores e Vice-Diretores das Unidades de
Ensino da Educacdo Bésica da rede Publica Municipal sera regido por este Edital,
seus Anexos e eventuais retificacdes, cabendo a Comissdo de Escolha de Diretores
das Unidades de Ensino da Educacdo Bésica da rede Ptblica Municipal sua condugao
e execugao.

1.2 O Processo de Escolha de Diretores e Vice-Diretores das Unidades de
Ensino da Educacdo Bésica da rede Publica Municipal tera validade de 02 (dois)
anos, nao sera admitida sua prorrogagao.

1.3 As indicacdes que porventura decorrerem do presente certame, entre a
Administracdo Municipal e os/as candidato(s) selecionado(s), se darao por meio de
cargo comissionado, de livre escolha do Chefe do Executivo Municipal.
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1.4 A vista do item 1.3, a relacao juridica-funcional que ora se estabelecera nao
gerara, para os candidatos selecionados, perda do direito de seu cargo efetivo
original.

1.5 O inteiro teor do Edital estara disponivel no sitio eletronico oficial da
Prefeitura, a saber, http://www.coquista.mg.gov.br, sendo de responsabilidade
exclusiva do candidato a obtengao, leitura e conhecimento desse documento.

I1 - DO OBJETO

2.1 O presente Edital tem como objeto tornar publico o Processo de Escolha de
Diretores e Vice-Diretores das Unidades de Ensino da Educacao Basica da rede
Publica Municipal.

I1I - DOS REQUISITOS E CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1 Sdo requisitos indispensaveis para a inscricdo no processo de escolha de
que trata este Decreto:

I - ser servidor efetivo, integrante do quadro permanente de pessoal da
educagao basica da rede publica municipal de ensino, ocupante de um dos
cargos que compdem os grupos de docentes, de apoio pedagdgico ou de
especialistas em assuntos educacionais, ou seja: professor e supervisor escolar,
; e do grupo de servidores administrativos, ou seja secretario escolar e auxiliar
de biblioteca.

I - ser profissional que comprove formagao em pedagogia, gestao escolar ou
areas afim, e que ocupe, no minimo, 03 (trés) anos de cargo de provimento
efetivo na educagao basica da rede publica municipal de ensino.

I1I - dispor de carga horaria 40 (quarenta) horas semanais.
Paragrafo tnico. Nao serd permitida, no processo de escolha de que trata este

Decreto, a inscricao do servidor que incorrer em pelo menos uma das
seguintes situagoes:
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I - tenha sofrido, no exercicio da fungdo publica nos ultimos 5 (cinco) anos,
quaisquer penalidades;

I - tenha sido condenado em processo administrativo com decisdo transitada
em julgado até a data da inscrigao no processo do edital em curso, de que trata
este Decreto;

Il - tenha sofrido condenagdo criminal com pena privativa de liberdade
transitada em julgado ou qualquer condenagao incompativel com a fungao de
diretor escolar;

IV - possua pendéncias quanto a prestagio de contas dos cargos ou das
funcdes de gestdao exercidos anteriormente, seja na Secretaria Municipal de
Educacio, seja em outras areas da Administragdo Ptblica em qualquer esfera
da federacao;

IV - DAS INSCRICOES

4.1 As inscri¢des para o Processo de Escolha de Diretores das Unidades de
Ensino da Educacdo Basica da rede Publica Municipal, admitida inscrigao de um
mesmo candidato somente para uma unidade escolar ofertada.

4.2 As inscrigoes poderao ser realizadas no link
https://forms.gle/VXoD5SEJuNUR2A5987 das 07hs do dia 11 de novembro até as 17hs
do dia 15 de dezembro de 2023.

4.3 O link de inscricao esta disponivel no Anexo I, do presente Edital.

4.4 No ato da inscricdo, o candidato devera informar seus dados pessoais e
anexar fotocopia dos respectivos documentos exigidos neste edital no item 4.11.

4.5 Havera conferéncia dos documentos apresentados, no periodo de 16 de
dezembro a 15 de janeiro, e os candidatos que apresentarem documentagdo faltando

A
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serdo inabilitados para proxima etapa, e ndo sera aceita documentagao posterior do
prazo.

451 Documentacio entregue com bloqueio de senha serdao desabilitados
imediatamente.

4.6 Depois de efetuada a inscrigao, o candidato recebera comprovante da
mesma.

4.7 N4o sera aceita inscricao via fax, via postal e/ou via e-mail.

49 As informagdes prestadas no formulario de inscrigdo serdo de inteira
responsabilidade do candidato, dispondo a Comissdao do direito de excluir do
Processo de Escolha de Diretores das Unidades de Ensino da Educacdo Basica da
rede Publica Municipal aquele candidato que fornecer dados comprovadamente
inveridicos ou insuficientes segundo os critérios minimos exigidos pelo certame.

410 Nio serdo aceitas as solicitacdes de inscricdo que nao atenderem
rigorosamente ao estabelecido neste edital.

4.11 Os documentos obrigatdrios para comprovagao da inscricdo devera ser
anexados no campo apropriado no formulario de inscrigao:

I — Preenchimento do Formulario de Inscrigao (Anexo I).

I1 — Carteira de Identidade (RG).

I - CPF.

IV — Comprovante de enderego.

V - Titulo de eleitor e comprovante de quitagao eleitoral.

VI — Quita¢ao militar, quando do sexo masculino.

VII - Certificado de Pedagogia/ Gestao Escolar ou areas afins.

VIII - Comprovante de Cargo Efetivo, com no minimo 5 anos, na educagao
basica da rede publica municipal de ensino de Conquista-MG.

4111 - Caso a documentagdo apresentada nao cumpra as exigéncias
estabelecidas neste edital, o candidato estara automaticamente eliminado da selegao.
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V - DAS ETAPAS DO PROCESSO
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5.1. O processo de escolha de que trata este edital sera composto, no minimo,

das seguintes etapas:

I - Inscricdo, apresentagdo e aprovagao de documentagao

11 - participagdo e aprovagao no Curso Introdutério de Gestao Escolar, a ser

oportunizado pela Secretaria de Educacao do Municipio;

I1I - participagdo e aprovacao da prova de selecao

VI - participagdo e aprovagao da etapa de entrevista

V - Indicacio dos aprovados para o cargo pelo chefe do executivo

52. O Curso Introdutério de Gestio Escolar devera ser realizado pela
administracdo, para os participantes habilitados na fase de inscrigdes, sobre as

seguintes tematicas:

Plano Politico Pedagogico

Processos Administrativos - Censo
Escolar/Matriculas *J
BNCC e suas Alteracoes

Sistemas de Gestao da Educagao
Relacdes pessoais e resolugdes de cOnﬂi.tés;, -
Gestao do Caixa Escolar e a execugao do PDDE
Gestao Democratica Escolar ‘
Estatuto da Crianca e do Adolescente

5.3 Prova Objetiva de Multipla Escolha: para todos os habilitados na fase do
Curso Introdutério de Gestiao Escolar, constando de 25 (vinte e cinco) questoes com

05 (cinco) opgdes de resposta.
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5.3.1. O conteudo da prova sera o mesmo abordado durante o curso de
formacdo sobre as tematicas apresentadas no item 5.1.1.

5.3.2 A prova serd realizada presencialmente em data a ser definida pela
gestdo posteriormente ao periodo do curso introdutorio de gestao escolar.

5.3.3. Sera de responsabilidade do candidato, a identificagao correta do local
de realizacdo da Prova e o comparecimento no horario determinado.

5.4 As entrevistas serdo realizadas para os habilitados na fase da prova por
profissional que emitira laudo aos candidatos de aptos ou inaptos a exercer o cargo
de Diretor Escolar.

5.5 A escolha do Chefe do Executivo se dara entre os candidatos habilitados na
fase de entrevista, através da lista de habilitados por escola.

VI - DAS UNIDADES ESCOLARES

6.1. As unidades escolares participantes do Processo de Escolha de Diretores
das Unidades de Ensino da Educacdo Bésica da rede Publica Municipal sao:

[ - Escola Municipal Dr. Prado Lopes - Cédigo Inep 31158704
11 - Escola Municipal Jodo Alvarenga - Codigo Inep 31158771
111 - Escola Municipal Sdo Domingos - Codigo Inep 31161799
IV - Creche Francisco Zago Sacon - Cédigo Inep 31371173

6.2 Os candidatos poderdo escolher apenas uma unica unidade escolar para
participar deste processo, havendo a inscrigao em duas ou mais unidades sera

considerada apenas a tltima inscrigao.

VII - Cronograma do Processo

Abertura das Inscri¢des 01/ 11/2023‘

Encerramento das Inscrigoes 15/12/2023
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Publicagdo do habilitados 15/01/2024
Apresentacao de Recurso 17/01/2024
—+
Homologagao dos Habilitados 02/02/2024
. Fevereiro a Junho de

Curso de Formagao 004
Prova Presencial Julho de 2024

. Agosto/Setembro  de
Entrevistas 2004
Anaélise do processo pela comissao ~ |Outubro de 2024
Divulgagao do Resultado Final Novembro de 2024
Posse no Cargo _l?ezembrq;del?ﬁ?é »

VIII - DA FISCALIZACAO DO PROCESSO

8.1 - Este processo sera fiscalizado por comissdo constituida exclusivamente
para esse fim com no minimo 03 (trés) membros, sendo eles servidores da Secretaria
de Educagido e demais secretarias da administragao publica municipal, além disso, a
comissao podera contar com auxilio externo da procuradoria juridica do municipio e
demais 6rgaos que julgar necessario.

IX - DOS RECURSOS

9.1 O candidato que se sentir prejudicado podera interpor recurso mediante
requerimento direcionado 4 Comissio do Processo Seletivo Publico, mediante
requerimento, desde que:

I — Protocolizado, no endereco Praca Coronel Tancredo Franga, n® 54, Centro,
Conquista-MG, no horéario de 8h as 11h e das 13h30 as 16h no setor de Protocolo, nos
02 (dois) dias uteis seguintes a divulgagao dos resultados.

IT — O recurso que se basear em razdes subjetivas, sem a devida comprovagao,

sera indeferido.

I1I — Nao serao analisados os recursos interpostos fora dos prazos.

7
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IV — Os recursos deverdo ser apresentados em formulario proprio, conforme
modelo constante do Anexo II deste Edital.

X - DO RESULTADO FINAL E DA HOMOLOGACAO

10.1 O resultado final do Processo de Escolha de Diretores e Vice - Diretores
das Unidades de Ensino da Educagdo Basica da rede Publica Municipal sera
homologado por ato da Chefia do Poder Executivo, e sequencialmente, levado a
publicagdo no mural de avisos e publicagdes do Pago Municipal bem assim no sitio
eletrdnico oficial do Municipio (http://www.conquista.mg.gov.br), o qual constara a
relacdo dos candidatos aptos a exercerem a fungao de Diretor Escolar..

10.2 A escolha para ocupar os cargos de Diretor e Vice-Diretores das Unidades
Escolares se dara entre os candidatos considerados aptos apos o término de todas as
fases deste processo pelo Chefe do Executivo Municipal.

10.3 A posse se dard até 31 de dezembro de 2024, ficando o indicado ocupante
do cargo por um periodo de dois anos conforme estabelecido no Decreto Municipal

5108/2023.

XI - DISPOSICOES FINAIS
11.1. Integram este Edital os seguintes anexos:
a) Anexo I - Formulario de Inscri¢ao e Comprovante de Inscrigao.
b) Anexo II — Formulario para Recurso.
) Anexo III — emprego/funcio, Escolaridade/Pré-Requisitos, carga horaria de

trabalho, e vencimento e vagas.

11.2 Este Edital entra em vigor na data de sua publicagao.

Conquista-MG, 09 de outubro de 2023.

VERA LUCIA GUARDIEIRO [/ ~

Prefeita Municip}l\\
UBLICADC /C%)/L'Q*Q’J AL
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ANEXO I

Ficha de Inscricdo do Processo Seletivo Publico para Contratagao Temporaria
(Disponivel no link abaixo)

https://forms.gle/VXoDSE[JuNUR2AS5987

" PREFEITURA MUNICIPAL DE CONQUISTA /
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ANEXO II
FORMULARIO PARA RECURSO
Nome Completo:

A Comissido do Processo de Escolha de Diretores e Vice- Diretor das Unidades de
Ensino da Educagao Basica da rede Ptiblica Municipal:

Como candidato (a) do Processo de Escolha de Diretores das Unidades de Ensino da

Educacao Basica da rede Publica Municipal, solicito a revisao dos documentos
apresentados, sob os seguintes argumentos:

Conquista/MG, de 2023.

Assinatura do candidato

Atencdo: 1. Preencher o recurso com letra legivel / 2. Apresentar argumentagoes
claras e concisas. / 3. Preencher o recurso em 02 (duas) vias, das quais 01 (uma) sera
retida e outra permanecera com o candidato devidamente protocolado.

10
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ANEXO III

EMPREGO/FUNCAQ, REQUISITO PARA CONTRATACAO

EMPREGO/ REQUISITOS CARGA
FUNCAO HORARIA
Diretor I - ser servidor efetivo, integrante do quadro | 40 (quarenta)
Escolar e | permanente de pessoal da educagao basica da rede horas
Vice- publica municipal de ensino de Conquista-MG, semanais

Diretor ocupante de um dos cargos que compdoem 0s grupos
de docentes, de apoio pedagogico ou de especialistas
em assuntos educacionais, ou seja: professor,
especialista em educagdo especial, supervisor escolar,
orientador educacional, psicopedagogo, pedagogo,
auxiliar de sala, auxiliar de ensino ou areas afins; e do
grupo de servidores administrativos, ou seja, auxiliar
administrativo, secretario escolar, auxiliar de
biblioteca ou areas afins.

IT - ser profissional que comprove formagao em
pedagogia, gestao escolar ou dreas afins, e que ocupe,
no minimo, 05 (cinco) anos de cargo de provimento
efetivo na educacdo basica da rede publica municipal
de ensino de Conquista-MG.
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